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BÁO CÁO

THỰC HIỆN CÔNG TÁC THÁNG 6
TRỌNG TÂM CÔNG TÁC THÁNG 7 NĂM 2017
I Những công tác đã thực hiện tháng 6
- Tổ chức Hội nghị chuyên đề về đổi mới công tác quản lý nhà trường ngày 28, 29/6/2017 tại Phan Thiết
1. Ngành học mầm non

- Tham mưu Ủy ban nhân dân quận về dạy hè cho trẻ mầm non
- Hướng dẫn nhóm trẻ, lớp mẫu giáo, lớp mầm non thực hiện báo cáo tổng kết năm học.
- Báo cáo tổng kết năm học 2016-2017 về Phòng MN Sở.
- Hướng dẫn đơn vị tổ chức hoạt động hè 2017
- Kiểm tra hồ sơ sổ sách tổ chức bán trú trường MNCL-NCL
- Rút kinh nghiệm thực hiện hồ sơ quản lý chuyên môn, chăm sóc nuôi dưỡng các trường MNCL- NCL sau kiểm tra. 
2. Ngành học Phổ thông 

- Cử giáo viên coi thi, chấm thi tuyển sinh 10, Thi nghề THPT, Tuyển sinh lớp 6 Trần Đại nghĩa.
- Chuẩn bị công tác thi nghề phổ thông khóa tháng 5/2017.
- Báo cáo công tác kiểm định.
- Kiểm tra Tiếng Anh tăng cường cấp tiểu học
- Xét hoàn thành chương trình Tiểu học 
- Xét tốt nghiệp học sinh lớp 9 và tổ chức thi tuyển sinh 10 ngày 02, 03/6/2017.  Kết quả tuyển sinh vào lớp 10 trung học phổ thông công lập đạt tỷ lệ 90,54%.
3. Công tác Tổ chức

- Triển khai thực hiện Kế hoạch đánh giá CBCCVC năm học 2016 – 2017

- Triển khai đánh giá chuẩn Hiệu trưởng, Phó Hiệu trưởng và chuẩn nghề nghiệp giáo viên năm học 2016 – 2017

- Tiếp tục dự lấy phiếu tín nhiệm quy hoạch CBQL và bổ nhiệm lại CBQL.

- Duyệt và cấp giấy phép Hè năm 2017 cho CB – GV – NV.

- Trình Ủy ban nhân dân quận thành lập Ban chỉ đạo Hội đồng xét công nhận tốt nghiệp THCS năm học 2016 – 2017 và tuyển sinh lớp 10 năm học 2017 – 2018.
- Tham mưu Ủy ban nhân dân quận bổ nhiệm, luân chuyển, điều động cán bộ quản lý, giáo viên năm học 2017-2018.
- Tham mưu kế hoạch tuyển dụng giáo viên năm học 2017-2018.
4. Thanh tra – Thi đua

- Tổng hợp hồ sơ đề nghị phạm vi ảnh hưởng sáng kiến kinh nghiệm phục vụ công tác thi đua khen thưởng năm học 2016 – 2017 của cán bộ công chức

- Xét thi đua các đơn vị năm học 2016-2017.
- Tổ chức tổng kết công tác thi đua cụm 3.
- Kiểm tra, xác minh, báo cáo kết quả Thường trực Ủy ban nhân dân Quận về đơn phản ánh, tố cáo (nếu có)
5. Công tác Bồi dưỡng giáo dục

- Tổ chức một số lớp bồi dưỡng đội ngũ ngành giáo dục năm 2017 (theo kế hoạch)
- Tổng hợp báo cáo tổng kết công tác BDTX, công tác đào tạo và bồi dưỡng, danh sách học chính trị hè 2017 từ các các đơn vị.
- Xây dựng kế hoạch bồi dưỡng chính trị hè năm 2017.
- Tiếp tục theo dõi, ổn định nề nếp các lớp bồi dưỡng và nâng cao.
6. Hành chánh quản trị 

6.1 Thư viện

- Thu hồi sách cho GV mượn cuối năm, kiểm kê kho sách năm

- Tổng vệ sinh kho sách; tu bổ sách cũ

- Thực hiện báo cáo công tác thư viện cuối năm 2017

6.2 Y tế

- Phối hợp Hội Chữ Thập đỏ Quận 12 tổ chức lớp tập huấn nghiệp vụ Chữ Thập đỏ cho Cán bộ y tế các trường

- Triển khai kế hoạch thực hiện “Tháng hành động vì An toàn thực phẩm” năm 2017

6.3 Cơ sở vật chất

- Báo cáo thống kê cuối năm học
- Theo dõi kiểm tra việc thực hiện Kế hoạch sửa chữa nhỏ và mua sắm các đơn vị

6.4 Văn phòng 

- Tiếp tục xử lý tham mưu các văn bản đi – đến

- Thực hiện các loại báo cáo theo quy định.

- Sắp xếp hồ sơ lưu trữ văn thư 

7. Công tác Đoàn thể

7.1 Công đoàn

- Hướng dẫn báo cáo tổng kết hoạt động công đoàn năm học 2016-2017.

- Tổ chức kiểm tra đánh giá xếp loại CĐCS năm học 2016-2017
- Công đoàn Ngành hỗ trợ quỹ học bổng Nguyễn Đức Cảnh 20 triệu.
- Tổ chức Hội thảo giao lưu cho cán bộ Công đoàn: Ban Chấp hành Công đoàn, giáo viên tiêu biểu ngày 28,29 tại Phan Thiết.
- Lập danh sách con em cán bộ, giáo viên, nhân viên trại hè Thanh Đa (2 đợt).
7.2 Công tác Đoàn đội, học sinh

- Chỉ đạo các đơn bị tổ chức lễ ra trường và lễ tri ân thầy cô cho học sinh cuối cấp.
- Hội thu sách giáo khoa, tập trắng tham gia chương trình “Sách trao tay, tặng ngay vé cổng” Hè 2017
- Các đơn vị Báo cáo tổng kết năm học 2016-2017 các nội dung: Công tác Giáo dục pháp luật về An toàn giao thông; Công tác Đảm bảo an ninh trật tự, an toàn trường học và phòng chống tội phạm; Công tác Đội và phong trào thiếu thi, Công tác Chính trị tư tưởng.
- Chỉ đạo các đơn vị bàn giao học sinh nghỉ hè tại địa phương và xây dựng kế hoạch hoạt động Hè 2017.
- Tập luyện các đội tuyển AEROBIC, thể dục cổ động chuẩn bị dự thi cấp thành phố trong hè năm 2017.
- Tham gia trại rèn luyện hè 2017 dành cho Liên đội trưởng THCS tại Đà Lạt.
- Đánh giá thi đua công tác Đội năm học 2016-2017.
- Tham gia giao lưu thiếu nhi 3 nước Việt Nam-Lào-Campuchia.
II. Trọng tâm công tác tháng  7  năm 2017
1. Ngành học Mầm non
- Tham gia xét thi đua các trường mầm non công lập, ngoài công lập
- Kiểm tra tổ chức hoạt động hè của các trường, lớp, nhóm trẻ ngoài công lập.
- Chuẩn bị công tác tổng kết năm học 2016-2017.

- Xây dựng Đề án trường tiên tiến theo xu thế hội nhập (MN Hoa Đào)

- Dự chuyên đề bồi dưỡng chuyên môn hè năm 2017 do Phòng Mầm non – Sở Giáo dục và Đào tạo tổ chức.
2. Ngành học Phổ thông
- Tham gia các lớp bồi dưỡng chuyên môn hè do Sở Giáo dục và Đào tạo tổ chức.
- Chuẩn bị công tác tổng kết năm học 2016-2017.
- Xây dựng và triển khai kế hoạch bồi dưỡng học sinh giỏi năm học 2017-2018.
- Xây dựng Đề án trường tiên tiến theo xu thế hội nhập (TH Võ Thị Sáu, THCS Nguyễn Chí Thanh).
- Xây dựng và tổ chức thực hiện chương trình tích hợp cho 03 trường TH Nguyễn Khuyến, TH Nguyễn Thị Định, THCS Hà Huy Tập.
- Kiểm tra công tác hè các đơn vị
3. Công tác Tổ chức
- Tham mưu công tác nhân sự, điều động, bổ nhiệm cán bộ quản lý; điều động giáo viên nhằm điều tiết chuyên môn Ngành.

- Tổng hợp kết quả đánh giá công chức, viên chức năm học 2016 – 2017 báo cáo Ủy ban nhân dân quận.

- Tham mưu kế hoạch tuyển dụng giáo viên năm học 2017 – 2018 trình Ủy ban nhân dân quận.

- Cử cán bộ, giáo viên, nhân viên học lớp bồi dưỡng kỹ năng giao tiếp theo Kế hoạch của Quận.

- Cử cán bộ, giáo viên, nhân viên tham gia lớp sơ cấp, trung cấp lý luận chính trị.
- Thực hiện nâng lương niên hạn tháng 7/2017 trình UBND quận ra quyết định.
- Triển khai quyết định nghỉ hưu cho công chức, viên chức có thời gian nghỉ hưu vào tháng  9/2017.
- Thực hiện cập nhật chương trình EPMIS và báo cáo trực tuyến về Sở Giáo dục và Đào tạo TP. HCM.
4. Thanh tra – Thi đua
4.1.  Thanh tra, kiểm tra
- Giải quyết khiếu tố, khiếu nại;  xác minh, xử lý đơn thư phản ánh, tố cáo (nếu có);
- Giám sát, kiểm tra công tác tuyển sinh năm học 2017-2018 đối với các trường mầm non, tiểu học, THCS;
4.2. Thi đua
- Tổng hợp sáng kiến kinh nghiệm đối với công chức, viên chức các trường học và đơn vị trực thuộc nộp về Ủy ban nhân dân quận;
- Xét thi đua đối với tập thể, cá nhân các đơn vị trường học và đơn vị trực thuộc năm học 2016-2017;
- Tổng hợp kết quả xét thi đua năm học 2016-2017 trình cấp thẩm quyền xem xét, phê duyệt.
5. Công tác Bồi dưỡng giáo dục
- Chuẩn bị công tác cho các lớp bồi dưỡng chính trị hè tại quận.
- Báo cáo tổng kết công tác Bồi dưỡng thường xuyên năm học 2016-2017; thực hiện cấp giấy chứng nhận bồi dưỡng thường xuyên cho cán bộ, giáo viên của Ngành năm học 2016-2017.
- Tiếp tục theo dõi, ổn định nề nếp các lớp học bồi dưỡng và nâng cao 
6. Hành chánh quản trị 
6.1 Thư viện
- Cán bộ thư viện các trường sắp xếp lại kho sách của thư viện, mở cửa phục vụ sách hè cho học sinh 
6.2 Y tế
- Thực hiện các báo cáo cuối năm học về công tác y tế các trường về Sở Giáo dục và Đào tạo Thành phố
- Tham dự tập huấn công tác y tế trường học hè 2017 theo kế hoạch của Sở Giáo dục và Đào tạo Thành phố 
6.3 Cơ sở vật chất
- Chỉ đạo các trường thực hiện mua sắm trang thiết bị và sửa chữa nhỏ.
6.4 Văn phòng 
- Tiếp tực xử lý các văn bản đi – đến
- Thực hiện các loại báo cáo theo qui định
- Tiếp tục triển khai thực hiện mô hình 5S trong toàn Ngành
- Sắp xếp lưu trữ văn bản đi – đến
7. Công tác Đoàn thể
7.1 Công đoàn
- Sinh hoạt kỷ niệm 88 năm ngày thành lập Tổng Liên đoàn Lao động Việt Nam (28/7/1929-28/7/2017).
- Chuẩn bị tất cả hồ sơ của Công đoàn Ngành bàn giao cho Liên đoàn Lao động quận.
7.2 Công tác Đoàn đội, học sinh
- Tham gia dự thi AEROBIC, thể dục cổ động cấp thành phố năm 2017.
- Tham gia tập huấn về công tác tư tưởng chính trị tại các tỉnh Đông Bắc.
- Sơ kết các hoạt động hè 2017.
Trên đây là báo cáo tình hình thực hiện nhiệm vụ tháng 6/2017 và phương hướng nhiệm vụ tháng 7/2017 của Chi bộ Phòng Giáo dục và Đào tạo./.
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